
期末监考工作提示 

注：1. 由于 1100 号施工影响，校门到申图需要绕行大约 20 分钟，

请预估路上行程时间，提前到达指定地点。 

2. 1100 号新教学楼施工中，暂时不对外开放，具体开放时间将另行

通知，届时师生可提前去查找考场位置。 

3. 1100 号车位紧张，建议教师绿色出行。 

 

一、监考人员： 

1. 开考前 30 分钟，全部监考人员到以上表格中指定地点签到（包

括由教务处印制试卷课程和学院印制试卷课程），务必准时到达

考场，避免迟到。教务处、学生处、教学督导将监督监考教师到

岗情况。 

2. 1100 校区所有考场签到地点均在申二教 205；综合楼 B、D 区签

到地点均在综合楼 B 区 211。 

3. 由教务处印制的试卷（含考场情况登记表）在签到时领取。 

期末考试监考签到地点与联系方式 

1100 校区签到点 申二教 205   

516 校区签到点 

卓越楼 225  55827593 

综合楼 B 区 211 55271679 

三教 300 55270131 



4. 由学院印制的试卷和考场情况登记表由任课教师安排领取。 

5. 考试开始前口头提醒学生将手机关机、考试无关物品放包里，将

包放至指定地点。 

6. 在黑板写清考试信息与考试座位示意图。 

7. 拿到试卷后请检查试卷是否与考试科目一致，考场情况登记表是

否完整。 

8. 按照监考要求，规范监考，不做与监考无关的事情。 

 

二、违纪处理： 

 



 

 

三、1100 校区平面图 
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